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MIESZKANIE

INSTRUKCJA WYPELNIANIA
wniosku o platno$é do programu priorytetowego ,,Ciepte Mieszkanie”
dla wspélnoty mieszkaniowej

ZALECENIA OGOLNE

1. Informacje zawarte w ztlozonym wniosku o ptatnos¢ powinny by¢ zgodne ze stanem faktycznym.

2. Whniosek o ptatnos$¢ do programu priorytetowego ,,Ciepte Mieszkanie” wraz z zalacznikami nalezy
ztozy¢ w Urzedzie Gminy Kety po zrealizowaniu calosci przedsiewzigcia, ale przed uplywem
terminu rozliczenia okre$lonego w umowie o dofinansowanie.

INSTRUKCJA WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH CZESCI WNIOSKU O PLATNOSC

A. Informacje ogélne

A.1 W odpowiednich polach wniosku nalezy uzupetni¢ dane identyfikujace Beneficjenta koncowego:
nazwe¢ wspoOlnoty mieszkaniowej, jej numery NIP i REGON.

A.2 Nalezy wpisa¢ adres siedziby Beneficjenta koncowego.

A.3 Nalezy wpisa¢ numer i datg¢ umowy o dofinansowanie zawartej przez Beneficjenta koncowego
z Gming Kety.

A.4 Nalezy wpisa¢ adres budynku wielorodzinnego, w ktérym zrealizowano przedsigwzigcie.
A.5 Nalezy podac ile lokali mieszkalnych objgtych jest wspolnota.

A.6 Nalezy wybra¢ wiasciwa opcje dotyczaca prowadzenia w budynku mieszkalnym, w ktorym
zrealizowano przedsigwzigcie, dziatalnosci gospodarczej w rozumieniu programu, tj. zgodnie
Z unijnym prawem konkurencji. Jezeli wybrano NIE nalezy przej$¢ do czesci B wniosku, natomiast
jezeli wybrano TAK, nalezy uzupehic¢ kolejne pole czgsci A.6, wpisujac powierzchnie budynku (w m?)
wykorzystywang na prowadzenie dziatalno$ci gospodarcze;j.

Jesli nie nastgpila zmiana, nalezy przyja¢ dane z wniosku o dofinansowanie.

B. Informacje o zrealizowanym przedsiewzieciu

B.1 Nalezy podac¢ daty rozpoczecia i zakonczenia przedsigwzigcia.

Rozpoczgcie przedsigwzigcia rozumiane jest jako poniesienie pierwszego kosztu kwalifikowanego
(data wystawienia pierwszej faktury lub rownowaznego dokumentu ksiegowego).

Zakonczenie przedsigwzigcia nastepuje z datg wystawienia ostatniego z dokumentow: faktury lub
rownowaznego dokumentu ksiggowego, dokumentu potwierdzajacego trwale wylaczenie z uzytku
zrodia ciepla na paliwo state lub innego dokumentu potwierdzajacego wykonanie prac. Oznacza
rzeczowe zakonczenie wszystkich prac objetych umowa o dofinansowanie, pozwalajace na prawidtowa
eksploatacje zamontowanych urzadzen.



B.2 Nalezy wskaza¢ czy przedsigwzigcie obejmowato wymiane zrodta cieplta. Jesli wybrano NIE nalezy
przej$¢ do czgsci B.5 wniosku. Jesli wybrano TAK nalezy dodatkowo wskaza¢ czy wymienione
w ramach programu zrdédto ciepla byto wspdlne dla catego budynku lub/i czy w budynku wymieniono
zrodta ciepta indywidualne, a nastepnie wypetnia¢ dalej wniosek z kolejnoscia.

B.3 Nalezy wypisa¢ rodzaj/rodzaje nieefektywnych zrodet ciepta na paliwo stale, ktére zostaty
zlikwidowane w ramach przedsigwziecia (np. kominek, piec kaflowy, kociol na paliwo state, piec
wolnostojacy typu koza, trzon kuchenny, kuchnia weglowa) oraz poda¢ ich liczbg (oddzielnie dla
kazdego rodzaju).

B.4 Nalezy wskaza¢ jakie nowe zrddlo ciepta przeznaczone do centralnego ogrzewania lub centralnego
ogrzewania i cieptej wody uzytkowej zostato zamontowane w budynku. Nalezy zaznaczy¢ tylko jedna
Z opciji.

B.5 Nalezy wskaza¢ czy w ramach przedsiewzigci zakupiono i zamontowano nowg instalacje
centralnego ogrzewania i cieptej wody uzytkowe;.

B.6 W tej czeSci wniosku nalezy zaznaczy¢ wszystkie elementy niezwigzane z wymiang zrodla ciepta,
ktore wykonano w ramach przedsigwzigcia. Jesli w ramach przedsiewzigcia wykonano wytacznie
wymiang zrodta ciepta bez dodatkowego zakresu, pole to nalezy pozostawi¢ nieuzupetnione.

B.7 Nalezy wpisa¢ taczng kwote kosztow kwalifikowanych poniesionych na realizacje catego zakresu
przedsiewzigcia wedtug dotaczonych do wniosku o ptatno$¢ dokumentdéw zakupu.

C. Zalaczniki

Nalezy zaznaczy¢ wylacznie te z zatagcznikoéw, ktore wnioskodawca dotacza do wniosku o ptatnosc.
Do wniosku powinny zosta¢ dotaczone wszystkie zatgczniki wymagane dla danego zakresu
przedsigwzigcia rozliczanego we wniosku o ptatnos¢:

1. Potwierdzenie trwalego wylaczenia z uzytku zrodla/zrodet ciepla na paliwo state. Wymagane
jest potwierdzenie dla kazdego zrdédia ciepta z zadeklarowanych do likwidacji — zgodnie
z wnioskiem o dofinansowanie. Potwierdzeniem trwatego wytaczenia z uzytku zrodta ciepta na
paliwo state jest imienny dokument zeztomowania/karta przekazania odpadu/formularz
przyjecia odpadéw metali. W przypadku piecow kaflowych i kominkéw niespetniajacych
wymagan ekoprojektu oraz docelowych wymagan aktow prawa miejscowego, ktore nie
podlegaja zeztomowaniu nalezy przedstawi¢ odpowiedni protokot kominiarski wydany przez
mistrza kominiarskiego, potwierdzajacy trwale odlaczenie od przewodu kominowego, CO
oznacza trwate wylaczenie z uzytku.

2. Potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem kopie dokumentéw zakupu, czyli faktur lub innych
réwnowaznych dokumentéw ksigegowych, potwierdzajacych nabycie materiatdw, urzadzen lub
ustug rozliczanych w ramach wniosku o ptatno$¢. Dokumenty zakupu muszg by¢ wystawione
na Beneficjenta koncowego. Data wystawienia dokumentow zakupu nie moze by¢
wczesniejsza niz data podpisania umowy 0 dofinansowanie (dotyczy rowniez faktur
zaliczkowych).

3. Jesli opis wykonanych ustug i zakupionych towaréw na fakturach lub innych réwnowaznych
dokumentach ksiegowych jest nieprecyzyjny lub gdy z dokumentéw zakupu nie wynika jakie
kwoty zostaly poniesione na danag kategori¢ Kosztow kwalifikowanych do wniosku nalezy



10.

dotgczy¢ dodatkowa specyfikacje podpisang przez sprzedawce towaréw lub ustug,
umozliwiajaca przypisanie poniesionych kosztow kwalifikowanych do danej kategorii.
Dokumenty potwierdzajace dokonanie zaptaty na rzecz wykonawcy lub sprzedawcy,
W przypadku gdy na zalaczonych do wniosku dokumentach zakupu nie widnieje informacja, ze
zostaly one zaptacone (np. potwierdzenie przelewu, KP, o$wiadczenie wykonawcy lub
sprzedawcy).

Protokoty odbioru prac sporzadzone na wzorze stanowigcym zalacznik nr 1 do wniosku
0 ptatnos¢. Protokol powinien by¢ podpisany przez instalatora posiadajacego odpowiednie
uprawnienia (jesli dotyczy) lub odpowiednie kwalifikacje oraz przez Beneficjenta koncowego.
Dokumenty potwierdzajace spelnienie wymagan technicznych programu:

a) karta produktu, etykieta energetyczna potwierdzajace spetnienie wymagan technicznych
okreslonych w programie, w szczeg6élnosci dotyczacych klasy efektywnosci energetycznej dla:
- kotla na pellet o podwyzszonym standardzie;

- kotla zgazowujacego drewno 0 podwyzszonym standardzie;

- pompy ciepta powietrze/woda;

- pompy ciepta powietrze/powietrze;

- gruntowej pompy ciepla o podwyzszonej klasie efektywnosci energetyczne;;

- kotla gazowego kondensacyjnego;

- wentylacji mechanicznej z odzyskiem ciepta;

- pompy ciepta do cieptej wody uzytkowej,

- elektrycznego urzadzenia do podgrzewania wody innego niz pompa ciepla,

- zasobnika cieplej wody uzytkowej dla podgrzewaczy wody.

b) karta produktu lub inny dokument dla okien, drzwi i bram garazowych potwierdzajacy
spetnienie wymagan technicznych dla przenikalnosci cieplnej okreslonych w rozporzadzeniu
Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkow technicznych, jakim
powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie (tj. Dz. U. z 2015 r. poz. 1422 z p6zn. zm.),
obowigzujacych od 31 grudnia 2020 roku;

¢) w przypadku kolektor6w stonecznych certyfikat europejskiego znaku jakosci ,,Solar
Keymark” wraz z aktualnym numerem certyfikatu, a takze zalacznikiem technicznym lub
rownowazny certyfikat potwierdzajacy przeprowadzenie badan kolektora zgodnie z normg PN-
EN 12975-1 oraz normg PN-EN ISO 9806 (data potwierdzenia zgodnos$ci z wymagang norma
lub nadania znaku nie moze by¢ wczesniejsza niz 5 lat liczac od daty ztozenia wniosku
o dofinansowanie),

d) certyfikat/Swiadectwo potwierdzajace spelnienie wymogoéw dotyczacych ekoprojektu,
tzn. spetnienie co najmniej wymagan okreslonych w rozporzadzeniu Komisji (UE) 2015/1189
z dnia 28 kwietnia 2015 r. w sprawie wykonania Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady
2009/125/WE w odniesieniu do wymogow dotyczacych ekoprojektu dla kottéw na paliwa state
(Dz. Urz. UE L 193 z 21.07.2015, s. 100) w przypadku kotta na pellet o podwyzszonym
standardzie lub kotta zgazowujacego drewno o podwyzszonym standardzie. Dokument
powinien tez potwierdza¢ obnizong emisyjno$¢ czastek statych (< 20 mg/m3),

Kopia poprawnie uzupetnionej i opieczetowanej Karty gwarancyjnej dla howego wspolnego
zrodha ciepta (jesli dotyczy).

W przypadku kottdow gazowych, kottdéw na pellet, kottow zgazowujacych drewno protokot
sporzadzony przez kominiarza w zakresie prawidlowego dziatania kanatow spalinowych
i wentylacyjnych.

Dla kottéw gazowych protokot ze sprawdzenia szczelnosci instalacii.

Wystawione na Beneficjenta koncowego zaswiadczenie Operatora Sieci Dystrybucyjnej
potwierdzajace montaz licznika dwukierunkowego wraz z numerem Punktu Poboru Energii



opatrzone pieczecig firmowag oraz czytelnym podpisem (jesli rozliczana jest kategoria
mikroinstalacja fotowoltaiczna).

11. Dokument podsumowujacy audyt energetyczny zawierajacy wyliczenie efektow
ekologicznych i energetycznych, w tym ograniczenie zuzycia energii koncowej (EK),
ograniczenie emisji pytu PM10, ograniczenie emisji benzo(a)pirenu, zmniejszenie emisji CO,
dodatkowa zdolno§¢ wytwarzania energii elektrycznej z zainstalowanych mikroinstalacji
fotowoltaicznych wedlug wzoru okreslonego w Zalgczniku nr 2 do wniosku o ptatnosc.

Uwaga: Do momentu zakonczenia okresu trwatosci przedsigwzigcia, Beneficjent koncowy
zobowigzany jest do przechowywania oryginatow dokumentéw zakupu, dokumentow
potwierdzajacych dokonanie zaplaty na rzecz wykonawcy Ilub sprzedawcy oraz pozostatych
dokumentow dotyczacych przedsigwzigcia, na ktore zostalo przyznane dofinansowanie,
w szczegolnosci: dokumentacji projektowej, atestow, oryginatéw faktur, rachunkéw imiennych lub
innych dowodéw ksiegowych, certyfikatow, $wiadectw, kart produktow, gwarancji jakosciowych
producenta materiatow i urzadzen, oryginalow protokotdéw instalacji urzadzen lub wykonania prac
montazowych, audytu energetycznego oraz ekspertyz ornitologicznej i chiropterologicznej. Dokumenty
te moga podlega¢ kontroli az do zakonczenia okresu trwatosci.

D. Oswiadczenia

W tej cze$ci wniosku o ptatnos¢ zostaly umieszczone oswiadczenia Beneficjenta koncowego
warunkujace wyptate dofinansowania. Podpisanie wniosku jest potwierdzeniem ich ztozenia, w takim
zakresie, w jakim dotycza one danych podanych we wniosku o ptatnos¢.



