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MIESZKANIE

INSTRUKCJA WYPELNIANIA
wniosku o platno$é do programu priorytetowego ,,Ciepte Mieszkanie”
dla oséb fizycznych

ZALECENIA OGOLNE

1. Informacje zawarte w ztlozonym wniosku o ptatnos¢ powinny by¢ zgodne ze stanem faktycznym.

2. Whniosek o ptatnos$¢ do programu priorytetowego ,,Ciepte Mieszkanie” wraz z zatacznikami nalezy
ztozy¢ w Urzegdzie Gminy Kety po zrealizowaniu catosci przedsigwziecia, ale przed uptywem
terminu rozliczenia okre$lonego w umowie o dofinansowanie.

INSTRUKCJA WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH CZESCI WNIOSKU O PLATNOSC

A. Informacje ogolne

A.1 W odpowiednich polach wniosku nalezy uzupetni¢ dane identyfikujace Beneficjenta koncowego:
nazwisko, imi¢, numer PESEL, a takze numer telefonu kontaktowego do Beneficjenta koncowego.
Zaleca si¢ wpisanie numeru telefonu komérkowego.

A.2 Nalezy wpisa¢ adres zamieszkania Beneficjenta koncowego.

A.3 Nalezy wpisa¢ numer i datg¢ umowy o dofinansowanie zawartej przez Beneficjenta koncowego
z Gming Kety.

A.4 Nalezy wybra¢ wlasciwa opcje dotyczaca adresu lokalu mieszkalnego, w ktérym zrealizowano
przedsiegwzigcie w ramach programu. Jezeli wybrano TAK nalezy przej$¢ do czesci A.6 wniosku,
natomiast jezeli wybrano NIE, uzupehié¢ czes¢ A.5 wniosku.

A.5 Nalezy wpisa¢ adres lokalu mieszkalnego, w ktorym zrealizowano przedsiewzigcie.

A.6 Nalezy wybra¢ wilasciwa opcje dotyczacg prowadzenia w lokalu mieszkalnym, w ktorym
zrealizowano przedsigwzigcie, dzialalnosci gospodarczej w rozumieniu programu, tj. zgodnie
Z unijnym prawem konkurencji. Jezeli wybrano NIE nalezy przej$¢ do czesSci B wniosku, natomiast
jezeli wybrano TAK, nalezy uzupetni¢ kolejne pole czesci A.6, wpisujac powierzchnie lokalu (w m?)
wykorzystywang na prowadzenie dziatalno$ci gospodarcze;j.

Jesli nie nastgpita zmiana, nalezy przyja¢ dane z wniosku o dofinansowanie.

B. Informacje o zrealizowanym przedsiewzieciu

B.1 Nalezy poda¢ daty rozpoczecia i zakonczenia przedsigwzigcia.

Rozpoczgcie przedsigwzigcia rozumiane jest jako poniesienie pierwszego kosztu kwalifikowanego
(data wystawienia pierwszej faktury lub rownowaznego dokumentu ksiegowego).

Zakonczenie przedsigwzigcia nastepuje z datg wystawienia ostatniego z dokumentow: faktury lub
rownowaznego dokumentu ksiggowego, dokumentu potwierdzajacego trwale wylaczenie z uzytku



zrodla ciepla na paliwo state lub innego dokumentu potwierdzajacego wykonanie prac. Oznacza
rzeczowe zakonczenie wszystkich prac objetych umowa o dofinansowanie, pozwalajace na prawidtowa
eksploatacje zamontowanych urzadzen.

B.2 Nalezy wypisa¢ rodzaj/rodzaje nieefektywnych zrodet ciepla na paliwo stale, ktére zostaly
zlikwidowane w ramach przedsigwziecia (np. kominek, piec kaflowy, kociot na paliwo stale, piec
wolnostojacy typu koza, trzon kuchenny, kuchnia weglowa) oraz poda¢ ich liczbg (oddzielnie dla
kazdego rodzaju).

B.3 Nalezy zaznaczy¢ zakres zrealizowanego przedsiewzigcia. W czeSci dotyczacej wymiany zrodta
ciepta nalezy zaznaczyc¢ tylko jedna z opcji. W czgsci dotyczacej dodatkowego zakresu przedsigwzigcia
nalezy zaznaczy¢ wszystkie dodatkowe elementy, ktére zostaty wykonane w ramach przedsigwziecia.

B.4 Nalezy wpisa¢ taczng kwote kosztow kwalifikowanych poniesionych na realizacje catego zakresu
przedsiewzigcia wedtug dotaczonych do wniosku o ptatno$¢ dokumentow zakupu.

C. Zalaczniki

Nalezy zaznaczy¢ wylacznie te z zatagcznikow, ktore wnioskodawca dotgcza do wniosku o ptatnosc.
Do wniosku powinny zosta¢ dolaczone wszystkie zataczniki wymagane dla danego zakresu
przedsigwzigcia rozliczanego we wniosku o ptatnos¢:

1. Potwierdzenie trwalego wytaczenia z uzytku zrédla ciepta na paliwo stale. Wymagane jest
potwierdzenie dla kazdego zrdodta ciepta z zadeklarowanych do likwidacji — zgodnie
z wnioskiem o dofinansowanie. Potwierdzeniem trwatego wylaczenia z uzytku zrodta ciepta na
paliwo stale jest imienny dokument zezlomowania/karta przekazania odpadu/formularz
przyjecia odpadow metali. W przypadku piecow kaflowych i kominkéw niespetniajgcych
wymagan ekoprojektu oraz docelowych wymagan aktow prawa miejscowego, ktore nie
podlegaja zeztomowaniu nalezy przedstawi¢ odpowiedni protokét kominiarski wydany przez
mistrza kominiarskiego, potwierdzajacy trwale odiaczenie od przewodu kominowego, cO
oznacza trwate wylaczenie z uzytku.

2. Potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem kopie dokumentéw zakupu, czyli faktur lub innych
rownowaznych dokumentow ksiegowych, potwierdzajacych nabycie materiatow, urzadzen lub
ustug rozliczanych w ramach wniosku o ptatno$¢. Dokumenty zakupu musza by¢ wystawione
na Beneficjenta koncowego. Data wystawienia dokumentow zakupu nie moze byé
wczesniejsza niz data podpisania umowy 0 dofinansowanie (dotyczy rowniez faktur
zaliczkowych).

3. Jesli opis wykonanych ustug i zakupionych towaréw na fakturach lub innych réwnowaznych
dokumentach ksiegowych jest nieprecyzyjny lub gdy z dokumentéw zakupu nie wynika jakie
kwoty zostaly poniesione na danag kategori¢ Kosztow kwalifikowanych do wniosku nalezy
dotaczy¢ dodatkowa specyfikacje podpisang przez sprzedawce towaréw lub ustug,
umozliwiajacg przypisanie poniesionych kosztow kwalifikowanych do danej kategorii.

4. Dokumenty potwierdzajgce dokonanie zaplaty na rzecz wykonawcy lub sprzedawcy,
w przypadku gdy na zataczonych do wniosku dokumentach zakupu nie widnieje informacja, ze
zostaly one zaptacone (np. potwierdzenie przelewu, KP, o$wiadczenie wykonawcy lub
sprzedawcy).

5. Protokoty odbioru prac sporzadzone na wzorze stanowigcym zatacznik nr 1 do wniosku
0 platnos¢. Protokot powinien by¢ podpisany przez instalatora posiadajacego odpowiednie



uprawnienia (jesli dotyczy) lub odpowiednie kwalifikacje oraz przez Beneficjenta koncowego.
W przypadku wykonania catosci lub cze$ci przedsigwzigcia sitami wlasnymi dopuszczalne jest
podpisanie ww. protokotu przez Beneficjenta koncowego (tylko jesli posiada on odpowiednie
uprawnienia wynikajace z przepisow).

6. Dokumenty potwierdzajace spetnienie wymagan technicznych programu:
a) karta produktu, etykieta energetyczna potwierdzajace spetnienie wymagan technicznych
okreslonych w programie, w szczeg6lno$ci dotyczacych klasy efektywnosci energetycznej dla:
- kotla na pellet o podwyzszonym standardzie;
- kotta zgazowujacego drewno o podwyzszonym standardzie;
- pompy ciepta powietrze/woda;
- pompy ciepta powietrze/powietrze;
- kotla gazowego kondensacyjnego;
- wentylacji mechanicznej z odzyskiem ciepta;
- pompy ciepta do cieptej wody uzytkowej,
- elektrycznego urzadzenia do podgrzewania wody innego niz pompa ciepla,
- zasobnika cieplej wody uzytkowej dla podgrzewaczy wody.
b) karta produktu lub inny dokument dla okien i drzwi potwierdzajacy spelnienie wymagan
technicznych dla przenikalnosci cieplnej okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury
z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkéw technicznych, jakim powinny odpowiadac
budynki i ich usytuowanie (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1065 z pézn. zm.), obowigzujacych od
31 grudnia 2020 roku;
¢) w przypadku kolektorow stonecznych certyfikat europejskiego znaku jakosci ,,Solar
Keymark” wraz z aktualnym numerem certyfikatu, a takze zalacznikiem technicznym lub
rownowazny certyfikat potwierdzajacy przeprowadzenie badan kolektora zgodnie z normg PN-
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EN 12975-1 oraz normg PN-EN ISO 9806 (data potwierdzenia zgodnosci z wymagana norma
lub nadania znaku nie moze by¢ wczeéniejsza niz 5 lat liczac od daty ztozenia wniosku o
dofinansowanie),
d) certyfikat/Swiadectwo potwierdzajace spelnienie wymogoéw dotyczacych ekoprojektu,
tzn. spetnienie co najmniej wymagan okreslonych w rozporzadzeniu Komisji (UE) 2015/1189
z dnia 28 kwietnia 2015 r. w sprawie wykonania Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady
2009/125/WE w odniesieniu do wymogow dotyczacych ekoprojektu dla kottéw na paliwa state
(Dz. Urz. UE L 193 z 21.07.2015, s. 100) w przypadku kotta na pellet o podwyzszonym
standardzie lub kotta zgazowujacego drewno o podwyzszonym standardzie. Dokument
powinien tez potwierdza¢ obnizong emisyjno$¢ czastek statych (< 20 mg/m3),

7. Kopia poprawnie uzupelnionej 1 opieczgtowanej Kkarty gwarancyjnej dla nowego
indywidualnego Zrodta ciepta.

8. W przypadku kottéw gazowych, kotldéw na pellet, kottdow zgazowujacych drewno protokot
sporzadzony przez kominiarza w zakresie prawidlowego dziatania kanatow spalinowych
i wentylacyjnych.

9. Dla kottéw gazowych protokot ze sprawdzenia szczelno$ci instalacji.

Uwaga: Do momentu zakonczenia okresu trwalosci przedsiewziecia, Beneficjent koncowy
zobowigzany jest do przechowywania oryginatow dokumentow zakupu, dokumentow
potwierdzajacych dokonanie zaptaty na rzecz wykonawcy lub sprzedawcy oraz pozostatych
dokumentow dotyczacych przedsigwziecia, na ktére zostalo przyznane dofinansowanie,
W szczegolnosci: dokumentacji projektowej, atestow, oryginatow faktur, rachunkéw imiennych lub
innych dowodow ksiegowych, certyfikatow, $wiadectw, kart produktéw, gwarancji jakosciowych
producenta materiatow i urzadzen, oryginalow protokolow instalacji urzadzen lub wykonania prac



montazowych, dokumentéw potwierdzajacych dochod zadeklarowany we wniosku o dofinansowanie,
a takze dokumentoéw potwierdzajacych przychod Beneficjenta koncowego w przypadku prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej i ubiegania si¢ o podwyzszony lub najwyzszy poziom dofinansowania na
podstawie zaswiadczenia potwierdzajacego przecietny miesigczny dochod na jednego cztonka mojego
gospodarstwa domowego. Dokumenty te moga podlega¢ kontroli az do zakonczenia okresu trwatosci.

D. Oswiadczenia

W tej cze$ci wniosku o platno$¢ zostaly umieszczone os$wiadczenia Beneficjenta koncowego
warunkujace wyplate dofinansowania. Podpisanie wniosku jest potwierdzeniem ich ztozenia, w takim
zakresie, w jakim dotycza one danych podanych we wniosku o platnos¢.



